ANUNT

Priméria comunei Livezeni, jud. Mures organizeaza concurs de promovare pentru ocuparea functiei
publice de conducere vacante de secretar general al comunei Livezeni, judetul Mures — perioada
nedeterminata

Consursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Livezeni, jud. Mures, str. Primdriei, nr.1, la
data de 15 ianuarie 2020, ora 10,00 -proba scrisé , iar interviu — se sustine de reguld in termen de 5 zile

lucrdtoare de la data sustinerii probei srise.

Conditii de participare :

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 12 decembrie 2019 — 3 ianuarie 2020, la sediul
Primdriei Livezeni — comuna Livezeni, str. Primdriei, nr.1, jud. Mures, in zilele lucritoare intre orele 8.00 —
15.00. Dosarul de finscriere trebuie sa contind , in mod obligatoriu documentele previzute vor contine

candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute de art.483 alin.(2) din din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului Romaniei nr.57/3 iulie 2019 privind Codul administrativ.

sa fie numiti intr-o functie publici din clasa [;

studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in domeniul juridic,
administrativ sau stiinte politice;
studii universitare de master absolvite in domeniul administratiei publice, management sau in

specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minimum 5 ani;

sd nu aiba o sanctiune disciplinara neradiati in conditiile Codului.

documentele prevazute la art. 143 din Hotararea Guvernului Roméniei nr. 611/2008.
Conditiile de participare , bibliografia si atributiile prevazute in fisa postului precum si alte date necesare
desfasurdrii concursului se afiseaza pe pagina de internet a primiriei comunei Livezeni, jud. Mures.

Relatii suplimentare : Takacs Olga —consilier achizitii publice, comuna Livezeni, str. Primariei, nr.1, nr. tf,

0265-243303.
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» Constitutia Romaniei
* Ordonanta de urgentd 57 din 2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare

» Legeanr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, republicati
» Legea contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificirile si completirile ulterioare ;
» Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si

completdrile ulterioare

» Legeanr.18/1991 (r2) a fondului funciar, cu modificarile si completirile ulterioare

Legea 24/2000 (r2) privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, , cu
modificdrile si completarile ulterioare

+ Legeanr.287/2009 (r) privind Codul civil (Cartea A 11I-A —Titlul IlI, Titlul VI, Titlul VII si Titlul

VIII si Cartea AVI-A —Titlul I, Titlul II, Titlul III)

+ Legeanr.134/2010 privind Codul de proceduri civil, , cu modificrile si completarile ulterioare



 Legeanr.165/2013 privind mésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romaénia, , cu
modificérile i completdrile ulterioare

*  Ordinul comun nr. 289/147/7325/2017/437/1136/2018/1588/2017/3/2018 din pentru aprobarea
Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2015 — 2019

* Ordonanta Guvernului nr. 28 / 2008, privind registrul agricol, cu modificarile si completarile
ulterioare

« Legeanr. 119/1996, cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

 Hotéararea Guvernului nr. 64 / 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila

ATRIBUTII:
- avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale
presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;
- participd la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
consiliul judefean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
- coordoneaza organizarea arhivei §i evidenta statisticd a hotarérilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
- asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor
prevazute la lit. a);
- asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;
- asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;
- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul cdreia functioneazi;
- poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
- efectueazd apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni:
- numard voturile §i consemneaza rezultatul votdrii, pe care il prezinti presedintelui de sedinti, respectiv
presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
- informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul
de drept al acestuia, cu privire la cvorumul §i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotiréri a
consiliului local, respectiv a consiliului judetean;
- asigura intocmirea dosarelor de sedint, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;
- urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
Judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedint3, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii i face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;
- certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;
- alte atribuii previzute de lege sau insircinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar,
de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.
-vizeazd pentru legalitate ajutand la intocmirea dipozitiilor Primarului
-inainteaza in termen legal dispozitiile spre control de legalitate Institutiei Prefectului




-acorda consultanta juridica

-acorda sprijin la intocmirea actelor

-indeplineste atributiile de consilier juridic conform delegatiei primite de la Primar;

-intocmeste cererile de chemare in judecatd, intimpindrile, apelurile, recursurile, notele de sedintd pentru
dosarele in care Primarul Comunei sau Consiliul local este parte in proces, conform delegatiei primite;
-inregistreaza si comunica actele cétre persoanele sau institutiile interesate

-reprezinta interesele instituiei in instantele de judecati conform delegatiei primite;

-intocmeste corespondenta solicitata pe linie juridica;

- secretarul general al comunei indeplineste atributiile de ofiter de stare civila delegate

-indeplineste atributiile pe lini de stare civild conform legislatiei specific in domeniu.

- asigura i verifica inregistrarea/modificarea inscrierilor in registrul agricol al comunei

- participd la lucrérile Comitetelor local pentru situatii de urgenta

- intocmeste autorizatiile de functionare pentru SRL, AF, II, PF — piata, comert

- vizeaza autorizatiile/certificatele de urbanism

- analizeaza documentatiile pentru persoanele cu handicap.

PRIMAR
ing BANYAI ISTVAN




